
 

SYARAT-SYARAT PENGAMBILAN IJAZAH DAN TRANSKRIP NILAI: 
  

1. Terdaftar sebagai peserta wisuda  

2. Pengambilan ijazah dan transkrip nilai sesuai masa pengambilan (catatan:   
Menyerahkan print out lembar Bukti Pendaftaran Wisuda yang di dalamnya 
memuat Nomor Kursi Wisuda dan Name Tag Peserta kepada petugas di 
Bagian Akademik Pusat, lantai dasar Gedung Pusat Pelayanan Administrasi 
Terpadu, kampus 1 UIN Syarif Hidayatullah Jakarta (contoh terlampir)  

3. Khusus yang mengambil melalui perwakilan/bukan pemegang ijazah dan 
transkrip yang bersangkutan, wajib melampirkan Surat Kuasa (contoh 
terlampir) yang ditempel materai nominal Rp6.000,- pada bagian tanda 
tangan pemegang ijazah/pemberi kuasa dan dilampirkan fotokopi KTP atau 
paspor/KITAS masing-masing dari pemberi kuasa dan penerima kuasa  

4. Menyerahkan berkas-berkas sebagai berikut kepada Pengadministrasi SPs (Ibu 
Mu’tamiroh) sebelum mengambil ijazah dan transkrip nilai di Akademik Pusat, 
atau sesudahnya (saat melegalisir ijazah dan transkrip nilai). Semua contoh 
terlampir:  

a. Lembar asli (bukan fotokopi) bukti tanda tangan penyerahan buku 
berISBN kepada Sekretariat SPs, Perpustakaan SPs dan Pusat 
Perpustakaan  

(dahulu bernama Perpustakaan Utama) UIN Syarif Hidayatullah Jakarta  

b. Lembar asli (bukan fotokopi) bukti tanda tangan penyerahan buku 
berISBN kepada para penguji Ujian Tesis/Ujian Promosi (Ketua Sidang,  

Pembimbing, Para Penguji dan Sekretaris Sidang)  

c. Asli Surat Keterangan Bebas Pustaka dari Perpustakaan Sekolah  

Pascasarjana  

d. Asli Surat Tanda Terima dan Ucapan Terima Kasih atas 
Sumbangan/Kiriman/Hadiah/Wakaf Buku-buku (di luar buku ber-ISBN 
dari tesis/disertasi mahasiswa) dari Perpustakaan Sekolah Pascasarjana  

e. Asli Surat Keterangan Bebas Pustaka dari Pusat Perpustakaan (dahulu 
bernama Perpustakaan Utama) UIN Syarif Hidayatullah Jakarta  



 

  



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 


